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1. INTRODUCCION.

a) Ingreso.

Para entrar a Sophia debera ingresar por la pagina web del colegio
www.colegiotrinidaddelmonte.edu.co

Una vez en la pagina principal debe ir a Consulta y digitar su nombre de usuario y contraseia.

Nombre de Usuario:
Contrasefia:

b) Pagina de Inicio

Al ingresar con la respectiva clave y usuario encuentran la pagina principal de Sophia, en donde
estd el nombre, datos personales, notificaciones, Comunidad, Familiares y Procesos, como se
observa a continuacion:

sophia - Colegio Trinidad del Monte -+ =

4o Inicie & Ayuda S Acercs 8] salir [Espariol »] =
) Colegio Trinidad del Monte
sodhia
Colegio

Module:coursesfsectionfbox & Ana Maria Leyva Jimeénez
Ana Maria Leyva Jiménez Notificaciones
Familiar &7 Preferencias £ Feed RS2
4ZF Datos personales 2 Contrasefia

& Muevo comunicado: Mend Cafeteria Agosto 24 al 26 de W cerrar
c.c. M. AL 2009 Aug 24, 01:51 PM

Muewvo comunicado: Mends Cafeteria Agosto 18 al 21 de Wi cerrar

Dire'_:':iﬁn Mo 2009 Aug 18, 05:48 AM
Barrio N A,
Giudad M.a
Teléfono MLA
Celular M.A
Email M. A
Fecha de nacimiento [
Profesion MLA
Compania M.A
Cargo MNLA,
Tel. oficina [

Z» Comunidad g8 Familiares o@§ Procesos

c) Navegacion.

El sistema los lleva a la pagina de inicio de su cuenta, que tiene una barra de navegacion con 3
elementos: Pestafa, Niveles y Subniveles, como se observa a continuacion:
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erpreas e +e s e srena

E]\ Colegio Trinidad del Monte
(D o o sodnia

Archivos global

Archivos

Ao 2003-2010 [~
[Z] sareaar arc hive Crear carpeta
MNombre Descripcidn
»[ Calendario Escolar 2009 - 2010 afio Escolar e " & sSeccianes [l Crasr carpatan | Editar »[Z5] Elirninar

»[_Lista de Textos Escolares Afo Acadsmico
2009-2010

»[IManual de Convivencia 2009 - 2010

La PESTANA es: Colegio.
En el NIVEL esta: Procesos
En el SUBNIVEL esta: Archivos globales

En los Archivos globales, encontraran aquellos documentos que el Colegio los consideran
fijos para todo el afio escolar.

2. GESTION DE DATOS.
a) Registro de Datos personales.

Para el registro de los datos personales, deben darle click y favor diligenciar el formulario
completo y mantenerlo actualizado, para futuras comunicaciones.

— Datos personales

Fecha de nacimiento [F]Desconocido
Lugsr de nacimisnta [ ]
Direccian  [Madificar]

cweae [ ]
Barie [ ]
Teldfene [ ]
Bman [ ]
Estado civil Casado ~
comparia [ ]
Telofigina [ ]
oir. oficina [ ]
e — 1
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b) Contrasena.

209 Afies

El Colegio les proporciona la contrasena que el sistema Sophia arroja automaticamente, sin
embargo en este modulo pueden cambiarla.

- Informacion de acceso

Contrasefiaactual [ |
Muevacontrasefia | |
Repita la nueva contrasefia [ ]

Aceptar || Cancelar

@ Phidias Software

3. GESTION ACADEMICA

Para ingresar al modulo académico de la alumna, se debe ir a la pestana de Familiares y
darle click en el nombre de la nifia, ahi encontraran la ficha médica, la cual debe ser
diligenciada en su totalidad. Para llenar los datos personales de la alumna, deben ingresar
con la clave de ella.

& 1nicio © Avuda L acercs | Bl st [Ceparol ] &

('1.] Colegio Trinidad del Monte
School of the Sacred Heart
€l cogne

Calegio

Module:coursessection/box £, Sofia Castro - Clivera Leyva

Sofia Castro - Olivera Leyva Notificaciones

Estudiante &7 Preferancias Ll Feed RS

@ Ficha madica

Coadigo M.&,
R.C. MLA
Direccion MN.A,
Barrio M. A
Giudad M. A
Teléfono M. &
Celular LA
Email M. A
Fecha de nacimiento M. A

¢ Comunidad g% Familiares ] Matricula o7 sAcademia @, Procesos
a) Academia

En este modulo encontraran las notas de cada bimestre, el plan anual de las asignaturas
con los logros, las tareas pendientes (en este afio escolar se utilizard este modulo con los
grados de 9,10 y 11) y el historial académico.
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1#] Historial académico &7 Tareas pandientas wl Rermediales

Asignatura ler Bimestre

j * Inteligencia Emocional Plan
1=/ Matematicas Blan
1=/ Informatica Plan
j Lectores Competetentes Plan
1= English Plan
1= Lectoescritura Plan
1= cultura Religiosa Plan
1=/ Educacian Fisica Plan
1= Musica Plan
= art Plan
J Proyecto Plan
1= preescolar Plan

4] Reporte

b) Matricula.

En este modulo encontraran el curso el cual se encuentra la alumna y las obligaciones
pendientes de documentos que le deban al Colegio.

7 Comunidad g Familiares 5] Matricula 7 Academia  of Procesos

Obligaciones pendientes

Curso Transician

Estado Activo

Fecha de matricula 03 Aug 2009

Ultimo movimiento 4ug 11, 04:08 PM { de Jardin a Transicion )
Fecha de ingreso 03 Aug 2009

4. GESTION DE COMUNICACION
a) Comunicados y archivos globales.
En el modulo de Comunidad encontraran los comunicados que el Colegio sube a la pagina,

son aquellos archivos que se cambian constantemente, por ejemplo el menu de la Cafeteria
y las Cartas informativas de la Rectora.

Comunicados

Afo

Total 4 comunicados
Fecha Asunto
2 Monday, 24 August Mend Cafeteria Agosto 24 al 28 de 2002
2 Tuesday, 18 August Mends Cafeteria Agosto 18 al 21 de 2009
27 Monday, 10 August Carta Informativa Agosto 2002
27 Monday, 10 August Mends Cafeteria agosto 10 al 14 de 2009

Si ingresan por Familiares\Nombre de la alumna\Comunidad, encuentran los comunicados,
archivos globales y el Directorio de los Profesores del curso al que pertenece la alumna.
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Sno Total 4 archivos
Mombre Drescripaitn
Calendario Escolar 2009 - 2010 Afio Escolar

£ calendario Escolar
[E] Lista de Textos Transicidn 2009 - 2010

Manual de Convivencia 2009 - 2010 tManual de Convivencia

Directorio de profesores

Aho

CGurso Transicion
Frofesor Asignatura Email
£ pineda, Jimena Director de grupo jimena.pineda@colegiotrinidaddelmonte edu.co %‘;:2:;:"
£ castillo, Bibiana Pacla Preescolar bibiana.castillo@colegiotrinidaddelmonte. edu.co %‘;:2:;:"
£l pelgado, Claudia = Informatica
£ Franco, Martin Educacion Fisica
£ Graham, Cristina English
£l orozco, Maria Elena Lectoescritura
£ Pineda, Jimena Proyecto
£ Torres, Luis Gabriel Muosica

b) Notificaciones

Este modulo se encuentra en la pagina principal de Sophia, ahi encontraran los archivos
que el Colegio publica en los Comunicados.

Nota: Favor cerrarlos para que no se acumulen.

Notificaciones

#° Preferencias [ Feed RSS

_ Muevo cormunicado: Mend Cafeteria Agosta 24 al 28 de &2 cerrar
¥ 2009 Aug 24. 01:51 PMm

Musvo comunicado: Mends Cafeteria Agosto 18 al 21 de & cerrar
~ 2009 Aug 18, 0948 AM

smunidad &% Familiares @@ Procesos

5. FINALIZACION.
a) Ayuda y Contacto.

En la pagina principal encontraran en la parte superior los niveles de Inicio, Ayuda y Acerca
las cuales pueden consultar, en Inicio siempre vuelven a la pagina donde estan sus datos
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personales, en Ayuda esta el Contacto, la Ayuda en Linea, NoticiasColegios.com y Firefox,
como se observa a continuacion:

4a¥ Inicio & Ayuda - Acerca & =alir Espafiol %

(": Colegio Trinidad del Monte
School of the Sucred Heari
( D sofhia

Colegio

Module:course/sectionbosx £, Ana Maria Leyea Jiménez Ayuda

Contacto

Para informacion adicional pdngase en contacto con Colegio Trinidad del Monte, en |a direccion info@colegiotrinidaddelmonte. edu.co

Ayuda en Linea
Consulte la A¥YUDA EM LIMEA de nuestro sistema.

o 0

NoticiasColegios.com
Seleccion diaria de noticias relacionadas con la educacidn, Concursas, becas, decretos, ICFES vy mucho mas. ..

¢

P )

¢ Firefox

i Phidias Software recomienda el uso de Mozilla Firefox como Navegador, Si su computador no tiene instalado este programa puede
descargarlo en la siguiente direccidn: http: AAwwew mozilla.com

b) Salir.
Aqui da por terminada la sesién con Sophia.
NOTA.
Si tiene algun inconveniente con el programa académico de Sophia, no dude en

comunicarse con el Colegio y/o escribirnos al mail que se encuentra en Contacto,
estaremos dispuestos a ayudarlos y a resolver sus problemas.
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